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Le glossaire 
Nous vous proposons aussi quelques définitions pour les mots utilisés dans ce document. 
 

Appel annonce en première page d'un article publié à l'intérieur du journal  
Chapô Placé après le titre et avant le texte de l'article qu'il surmonte, le chapô précise 

les enjeux de l'article, son angle... Il aide et incite le lecteur à entrer dans le texte.
Charte 

graphique 
Ensemble des règles qui fixent l'aspect graphique du journal : les types de 
caractères pour le texte, pour les titres..., l'utilisation des couleurs, l'usage des 
signes graphiques, la mise en page... C'est tout cela qui va créer la personnalité 
du journal. 

Filet Trait qui sépare les colonnes 
Gabarit Document qui représente la page du journal au format ou en réduction et sur 

lequel se trouvent tracés le colonnage, les lignes, et parfois les différents 
éléments récurrents (titre courant, filet d'encadrement...). C'est sur ce gabarit 
que l'on va composer la maquette.  
Voir le gabarit de la Une du journal Le Monde du 14 mai 1998. 

Lettrine La première lettre d'un paragraphe agrandie de façon à occuper plusieurs lignes 
et à servir de repère au lecteur.  

Manchette Partie supérieure de la Une qui comprend le nom du journal ainsi que diverses 
mentions qui reviennent chaque jour (date, prix, devise...) 

Maquette Document à partir duquel s'effectue la mise en page définitive. Par extension, a 
désigné l'assemblage des différents textes et graphiques sous forme de films 
lorsqu'on réalisait la mise en page sur table lumineuse. 

Monstre Première ébauche, crayonnée, de la disposition des textes et des illustrations 
dans une page  
Voir le monstre de la Une du journal Le Monde du 14 mai 1998. 

Police Toutes les lettres et tous les signes dans une forme de caractères donné. 
Exemple : Arial, Times... 

Puce Petit graphisme (cercle, carré...) qui marque le début d'un paragraphe dans une 
énumération par exemple. 

Quadrichromie procédé d'impression en couleur qui nécessite l'application successive de 4 
couleurs de base (très coûteux) 

Sérif Terme anglo-saxon qui désigne des polices dont les caractères portent des 
empattements (exemple : Times). S'oppose aux caractères sans sérifs, sans 
empattements (exemple : Arial). Sur ce sujet, voir une présentation précise de la 
classification des caractères. 

Titre courant Rappel du titre du journal en haut de chacune de ses pages et en petits 
caractères. Par extension, l'ensemble des mentions (nom du journal, date, 
numéro de page) que l'on retrouve en haut ou en bas de chaque page. 
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De drôles de mots 

De drôles de mots 
1 Chandelle Colonne non coupée, du haut en bas de page. 
2 Monstre Première ébauche grossièrement crayonnée de la disposition des titres, textes, 

clichés, annonces...  
3 Oreille Emplacement à gauche ou à droite du titre du journal, dans la manchette. 

4 Ours 
Toutes les informations administratives (nom et adresse de l’imprimeur, nom du 
Directeur de la Publication et des principaux collaborateurs, adresse du journal...) 
que la loi impose de faire figurer sur chaque exemplaire du journal. 

5 Pied Partie basse d’une page de journal. 
6 Tabloïd Journal de petite dimension : la moitié du format traditionnel. 
7 Tête Partie supérieure d’une page de journal. 
8 Ventre Partie centrale d’une page dans le sens de la hauteur, entre la tribune et le pied. 

Et aussi...! 
9 Bourdon Oubli d’une ou plusieurs lettres, d’un ou plusieurs mots, ou d’un passage entier 

dans un article. 
10 Puce Petit ornement de forme circulaire donnant une tache noire et pleine qui sert à 

séparer les parties d’un article. 
11 Cheval Article commençant dans la dernière colonne, en bas et à droite de la Une, pour 

sauter directement dans la première colonne en haut et à gauche de la page 2. 
12 Chinois Ligne de lettres sans signification. 

13 Coquille 
Faute typographique ; lettre substituée à une autre.  
Ex: Hier soir, Mr Dupont a été dévoré par le Président (dévoré au lieu de décoré!). 
TF1. 20h30: hockey sur place (place au lieu de glace!) 

14 Marronnier Petit article sur un événement qui revient à date fixe chaque année: début des 
saisons, 1er Avril... 

15 Escalier Effet produit par des titres qui se côtoient avec un léger décalage d’une colonne à 
l’autre comme les marches d’un escalier. 

16 Rez-de-chaussée Article important installé sur plusieurs colonnes en bas de page. 
17 Placard (publicitaire) texte publicitaire nécessitant une composition et disposé comme une 

affiche. 
18 Belle Page Page impaire, ainsi appelée parce que lorsqu’on feuillette un journal, elle tombe 

normalement sous le regard. 
19 Chemin de fer Plan d'ensemble d'une publication indiquant page par page l'emplacement et la 

taille des articles et des publicités. On l'affiche sur un mur. 

Exemple d'ours 



5 colonnes à la une ! La création de la Une d'un journal. 

L.Menevaut 23 / 31 25.01.2005 

Analyse de la presse suisse romande 

 
 

 

 
 
Manchette : le titre 
 
Bandeau : avec 3 infos 
 
Oreille : non  
Chandelle : à gauche 
 
Ventre : un gros titre 
 
Editorial : oui 
 
Appel : oui 
 
Ours : 2 lignes en bas 
 
Publicité : oui 
 
 
 
 
 
 
 
Manchette : le titre et petites informations 
 
Bandeau : avec 4 infos 
 
Oreille : non 
Chandelle : non 
 
Ventre : plusieurs informations 
 
Editorial : oui 
 
Appel : non 
 
Ours : 1 ligne en bas 
 
Publicité : oui 
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Manchette : Titre et diverses informations 
 
Bandeau : avec 3 infos 
 
Oreille : non 
 
Chandelle : en 2 colonnes à gauche 
 
Ventre : un gros titre 
 
Editorial : oui 
 
Appel : oui  
 
Ours : une ligne en bas 
 
Publicité : oui 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Manchette : Titre et diverses informations 
 
Bandeau : non 
Oreille : non 
 
Chandelle : oui à droite 2 colonnes 
 
Ventre : un gros titre 
 
Editorial : oui 
 
Appel : oui 
 
Ours : une ligne en bas 
 
Publicité : oui 
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Manchette : titre 
 
Bandeau : superposé avec le titre 
 
Oreille : non 
Chandelle : non 
 
Ventre : plusieurs informations 
 
Editorial : non 
 
Appel : non 
 
Ours : non  
 
Publicité : oui 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Manchette : titre 
 
Bandeau : avec 3 infos 
 
Oreille : non 
Chandelle : oui 
 
Ventre : 2 informations 
 
Editorial : non 
 
Appel : oui 
 
Ours : non 
 
Publicité : oui 
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Un petit tutorial 
1) Pour commencer il faut définir la taille du papier 
Fichier -> Mise en page 

 
Si vous avez à disposition une imprimante permettant l'impression A3 pas de problème il suffit de 
choisir ce format. Sinon vous devrez choisir un format de papier personnalisé avec les dimension 
suivantes : largeur 29.7 cm et hauteur 42cm. 
 
2) La définition des marges 

 
Normalement il est d'usage de mettre les marges minimum de l'imprimante qui sont en général de 
0.5 à 0.8 cm. Mais la sécurité nous suggère de mettre 1 cm partout. 
 
3) selon ma mise en page je vais commencé par créer le titre 
pour ce faire je vais choisir une police sympathique "monotype corsiva" en 72 points de haut. 
J'ai choisis de mettre une trame grise et une couleur de police blanche. 
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Le résultat est le suivant : 

 
On jouera sur les retraits de gauche et de droite pour aligner le titre et la trame. 

 
 
4) je rajoute des sous titre avec la date 

 
 
5) pour le bandeau je décide de faire 3 colonnes 
je vais taper quelques retours de chariot pour ensuite les sélectionner 

 
Je peux ensuite demander à avoir 3 colonnes 
Format -> colonnes 

 
On prendra garde à réduire l'espacement entre les colonnes à 0.5 cm par exemple. 
 
6) On introduit les titres en choisissant un taille de police équilibrée en rapport l'espace. 

 
Il faudra sûrement corriger les espacement. Si l'on désire s'assurer de la mise en page on 
introduira des saut de colonne à la main au bon endroit. 
Insertion -> saut 

 
Pour une mise en évidence j'ai rajouté une bordure grise à gauche et en bas. 
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7) je décide de créer un chandelle à gauche de ce fait je créé 2 colonnes. 
J'utilise le même procédé qu'avant ou sinon on peux utiliser la mise en colonne directe 

 
 
8) Dans ma chandelle je mets un titre "en bref" et un "guide rapide". 

 
 

9) Viennent les gros titres avec un photo 
Pour les images on peut les copier en citant les sources  afin de mieux les 
situer on jouera sur l'habillage. 

 
 
si vraiment on est ennuyé avec la mise en page on pourra aussi insérer un 
tableau  
Tableau -> insérer 
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10) pour l'édito j'ai utilisé un cadre de texte 
 

 

 
11) Enfin on remplira le bas de page avec les info du journal (l'ours) 
j'ai ajouté une bordure supérieure 
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12) le résultat final 
 

 
 




